   教职工合同续签审批表

	姓 名
	
	部 门
	

	岗 位
	
	入职日期
	

	本期合同起止时间
	年    月    日——       年    月    日

	续签合同起止时间
	年    月    日——       年    月    日

	教职工合同期内总结及自我评价
	

	员工申

请意见
	□  续签下期合同   

合同到期终止（原因：____________________________________________

____________________________________________________________________）  

教职工签字：                 年    月    日

	 学院   审批意见

	部门意见


	

	
	人事处

意见


	

	
	分管院长

意见


	

	
	院长审批
	


填表说明：

1、本表适用于所有教职工的合同续签申请/审批工作；

2、审批意见栏填写程序为是否续签，如不续签，填写不续签原因；

3、教职工填写合同到期终止的，在审批后无异议的，直接进入离职程序操作；

4、此表格放入员工档案备档。
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